附：

2015-2016学年第一学期发展党员工作日程与报送材料一览表

	序号
	时限
	工作内容
	报送材料
	备注

	1
	11月17日前
	1、确定本学期入党积极分子名单，并报党委组织部备案；
2、完成本学期党员发展对象短期集中培训班学员报送工作。
	1、《入党积极分子备案表》（含电子版）

2、《党员发展对象备案表》（含电子版）
	相关表格及填表说明请在组织部网站“下载专区”下载。

	2
	11月21日至12日3日
	1、 党员发展对象参加短期集中培训并考试；
2、 领取发展党员和预备党员转正材料。
	《短期集中培训班学员基本信息登记表》
	相关表格请在组织部网站“下载专区”下载。

	3
	12月16日至21日
	1、将党员发展对象材料报相关组织员集中预审；
2、党委（党总支）分管副书记和具体负责人员向党委组织部说明发展党员和预备党员转正工作情况。
3、领取《入党志愿书》。
	1、发展对象材料：《入党积极分子培养考察登记表》、《发展对象考察登记表》、入党申请书、思想汇报（四份）、政审材料、党课结业证等

2、《拟发展党员登记表》
	相关表格及填表说明请在组织部网站“下载专区”下载。

	4
	12月28日前
	1、组织党员发展对象填写《入党志愿书》；
2、召开发展党员党支部大会，预备党员转正党支部大会，党委（党总支）研究并签署意见；

	1、《发展党员登记表》（含电子版）

2、发展党员材料：《入党志愿书》、《入党积极分子培养考察登记表》、《发展对象考察登记表》、入党申请书、思想汇报（四份）、政审材料等
3、预备党员转正全部材料：《入党志愿书》、思想汇报、转正申请、《预备党员教育考察登记表》、《预备党员转正情况登记表》
	1、请严格按照《志愿书》填表说明填写。
2、相关表格及填表说明请在组织部网站“下载专区”下载。

	5
	12月30日前
	组织员与发展对象谈话。
	
	学校党委委派各单位组织员进行谈话。

	6
	12月31日
	将党员发展和预备党员转正材料报相关组织员审查。
	报送党员发展和转正的所有材料
	

	7
	1月26日前
	党委审批，办理审批手续。
	发展党员预审和预备党员转正材料
	分批次报送发展党员材料上学校党委会研究

	8
	1月26日前
	到组织部领取入党材料，做好材料交接工作。
	
	每次党委会审批结束后，由党委组织部通知办理。


